
B A C H E L O R
S TA ATS E XA M E N

MEINE EINSCHREIBUNG  
im International Office der Universität zu Köln

1.	 Annahme Studienangebot 
	 »	 Ich habe eine Zulassung zum Studium über Klips 2.0 erhalten. Das Studienangebot 
		  nehme ich in Klips innerhalb von 7 Tagen an, ansonsten erlischt mein Anspruch 		
		  auf den Studienplatz.  (BewerberInnen auf DoSV-Studiengänge nehmen das 			 
		  Studienangebot in ihrem Hochschulstart-Account an.)Nachdem ich den Studienplatz 		
		  angenommen habe, steht mir der Zulassungsbescheid elektronisch in meinem 			
		  Klips Account  zum Ausdruck zur Verfügung (»Zulassung« – »Bescheid herunterladen«) 		
		  ukoeln.de/W3B3D

	 »	 Mit der Annahme des Studienangebots wird mir meine Matrikelnummer zugeteilt. 		
		  Diese finde ich in meinem Bewerber-Account oben links, auf dem Zulassungsbescheid 		
		  und dem Antrag auf Einschreibung unten rechts.

		  Meine Matrikelnummer an der Universität zu Köln: 

2.	 Einschreibung 
	 »	 Zunächst lade ich ein Foto für den Studierendenausweis (UCCard) hoch. 
		  ukoeln.de/FIQN7

	 »	 Dann drucke ich den Antrag auf Einschreibung aus. Diesen muss ich unterschreiben. 		
		  Ich beachte auch die Einschreibefrist.

	 »	 Unter »Semesterbeitrag« finde ich alle notwendigen Informationen zur Zahlung des 		
		  Semesterbeitrages. Die Zahlung nehme ich umgehend per Überweisung vor.  
		  ukoeln.de/UJ48A  
		  Ich stelle sicher, dass der volle Semesterbeitrag auf das Universitätskonto verbucht 		
		  wird. Bankgebühren gehen zu meinen Lasten.

	 »	 Unter »Einzureichende Dokumente (für die Einschreibung)« lade ich den unter- 
		  schriebenen Antrag auf Einschreibung in meinem Klips-Account hoch.				  
		  Ebenfalls die Krankenversicherungsbescheinigung oder Befreiungsbescheinigung. 
		  Sollte ich schonmal an einer deutschen Hochschule immatrikuliert gewesen sein, lade 		
		  ich auch eine Exmatrikulationsbescheinigung hoch.

		  Nachdem der Semesterbeitrag auf meinem Klips-Account verbucht wurde und ich alle 		
		  notwendigen Dokumente hochgeladen habe, erfolgt automatisch meine Online-		
		  Einschreibung.

EU - Bachelor/Staatsexa-
mentt

EU - Bachelor/Staatsexamen

http://ukoeln.de/W3B3D
http://ukoeln.de/FIQN7
http://ukoeln.de/UJ48A


3.	 Erstellung des Studierendenaccounts 
		  Nachdem ich den Semesterbeitrag bezahlt und mich eingeschrieben habe, erhalte 
		  ich per E-Mail (an die von mir bei der Bewerbung angegebene E-Mail-Adresse) die 		
		  Information zur Freischaltung meines Studierenden-Accounts. 

		  Falls ich diese Information trotz Zahlung des Semesterbeitrages und der Einschreibung 	
		  innerhalb von 2 Tagen nicht bekommen habe, wende ich mich an: ukoeln.de/D4YIP  
		  Die Aktivierung meines Studierenden-Accounts ist die Voraussetzung für meine 		
		  Veranstaltungsbelegung. Eine Anleitung zur Freischaltung des Studierenden-Accounts 	
		  finde ich hier: ukoeln.de/Z4RAG

4.	 Meine UCCard (Studierendenausweis) 
	 »	 Nach meiner Einschreibung wird meine UCCard erstellt.   
		  Adresse Deutschland/Beneluxstaaten im Klips-Account: UCCard wird per Post 		
		  versendet. 
		  Ansonsten hole ich meine UCCard am Service-Point des International Office ab. 
		  ukoeln.de/ZLXLJ 

		  Studierenden Service Center (SSC)  
		  Universitätsstr. 22a 
		  50923 Köln  
		  Öffnungszeiten: täglich 10 - 15 Uhr	

Lageplan: ukoeln.de/9LAN8

Start- und Orientierungs-
hilfen zum Semesterbeginn
Informationen über Vorkurse, 
Einführungen in das Fach-
studium, Studienplanempfeh-
lungen, Semesterzeiten etc. 
sowie Links zu den Erstsemester-
seiten der Fakultäten finde ich 
hier: ukoeln.de/SN9XQ

Klips Einführung  
für Erstsemester
Wenn ich eine Einführung für 
Klips benötige finde ich die 
Termine hier: ukoeln.de/WW185

Klips Online-Hilfe  
für Studierende
Informationen und Anleitungen 
über erste Schritte, Self Services, 
die Belegung meiner Lehrveran-
staltungen, Prüfungen etc. finde 
ich hier: ukoeln.de/NCY2W

http://ukoeln.de/D4YIP
http://ukoeln.de/Z4RAG
http://ukoeln.de/ZLXLJ
http://ukoeln.de/9LAN8
http://ukoeln.de/SN9XQ
http://ukoeln.de/WW185
http://ukoeln.de/NCY2W


Klips Belegungsphasen
Für die Belegung von Lehrveranstaltungen in Klips gibt es Belegungsphasen. Nur innerhalb dieser 
Belegungsphasen kann ich Lehrveranstaltungn belegen. Für das Wintersemester 2019/20 gelten 
folgende Zeiten:

Restplatzvergabe | 3. Belegungsphase

Mathematisch-Naturwissenschaftliche Fakultät | Medizinische Fakultät		  28.03.2019 - offen 
Rechtswissenschaftliche Fakultät | Philosophische Fakultät

Wirtschafts- und Sozialwissenschaftliche Fakultät					    29.03.2019 - offen

ZfL | Professional Center | Dezernat 9					   

Humanwissenschaftliche Fakultät							       15.04. - 03.05.2019

ukoeln.de/WW185

1. Belegungsphase (alle Fakultäten)
30.01. - 12.02.2019

2. Belegungsphase (alle Fakultäten)
28.02. - 18.03.2019

6.	 Rückmeldung in das Folgesemester 
Die Rückmeldung erfolgt automatisch sobald die Zahlung des Semesterbeitrags für 
das Folgesemester in meinem Klips-Account verbucht wurde.

Die notwendigen Informationen zur Zahlung finde ich in meinem Klips-Account.

Zahlungsfristen 
Wintersemester	 15. Juli 
Sommersemester	 15. Februar

Wenn meine Zahlung nicht firstgerecht bei der Universität zu Köln eingeht, wird eine 
Verspätungsgebühr in Höhe von € 4,60 erhoben. Sollte ich weiterhin meine Zahlung 
versäumen, erfolgt automatisch die Exmatrikulation und damit die Sperrung des 
Tickets.

http://ukoeln.de/WW185

